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HUKUK ISLERi SUBE MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

S.NO VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI SURESI
(EN GEC SURE)
e Tasdik edilecek resmi belge.
e Belgeyi getiren kisiye ait niifus ciizdani, ehliyet veya 1 Evrak 3 Dakika
pasaport.
1 Apostil ve Tasdik e Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya ikamet
tezkeresi.
27/07/2004 tarih ve 25535 sayili
Resmi Gazete. 5233 sayih Teror
ve Terorle Miicadeleden Dogan
Zararlarm Karsilanmasi e Zarar Gorenin Kendisine Aylik Baglanabilmesi icin
Hakkinda Kanun Istenen Belgeler
2 20.10.2004 tarihli ve 25619 1- Dilekge
say1lt Resmi Gazete’de

yayimlanan, Teror ve Terorle
Miicadeleden Dogan Zararlarin
Karsilanmasi Hakkinda
Yonetmelik.

12/04/1991 tarihli ve 20843
miikerrer sayilt Resmi Gazetede
yayinlanan3713 sayih Terorle
Miicadele Kanunu.

2- Zarar Tespit Komisyonu Karar1 (Asil veya Onayli sureti)




1 inci, 3 iincii, 4 iincii maddeleri
geregi (ilgili maddeler teror
suclaridir.)

12 Temmuz 2012 tarih ve 6353
sayll Baz1i Kanun ve Kanun
Hiikmiinde Kararnamelerde
Degisiklik Yapilmasina Dair
Kanun Madde 80 Ek Madde 1

Teror suglarindan dolayr hikkiim giyip giymedigine iliskin
Cumhuriyet Bagsavciligindan alinacak yazinin ash ( Adli
Sicil Kaydi)

Kimlik Arastirma Belgesi (Basvuru sahibi tarafindan
bizzat doldurulacaktir)

5233 sayili Kanuna gore degerlendirilmis (1,2,3 derece)
Saglik Kurulu Raporu ( Asil ve Onayli sureti)

Vukuath Niifus Kayit Ornegi (Asl1)
Olay Yeri Tespit Tutanagi ( Asli ve Onayli sureti)
Form (Valiligimizce doldurulacaktir.)

Esine Aylik Baglanabilmesi i¢in istenen Belgeler
Dilekce

Zarar Tespit Komisyonu Karari (asli veya onayli sureti)
Olenin ve esinin terdr suglarmdan dolay: hiikiim giyip
giymedigine iligkin  Cumhuriyet Bagsavcilifindan
aliacak yazinin ash (Adli sicil kaydr)

Kimlik Arastirma Belgesi (kisi tarafindan doldurulacak)
Veraset ilami ( ash veya onayl1 sureti)

Vukuatli Niifus Kayit Ornegi (asl)

Olay Yeri Tespit Tutanag ( asli veya onayli sureti)

Form ( Valiligimizce doldurulacaktir)

[limizde meydana gelen teror
olaylarindan zarar gorenler tarafindan
hazirlanan evraklarin tamami, eksiksiz
olarak Midirligiimiize teslim
edildiginde, vakit kaybetmeksizin Sosyal
Giivenlik Kurumuna gonderilir. Bagvuru
sahibine bilgi verilir.




Cocuklarina Aylik Baglanabilmesi icin Istenen

Belgeler
1- Dilekge
2- Zarar Tespit Komisyon Karari (Aslt veya onayli sureti)
3- Olenin ve c¢ocuklarmin her biri igin ayr1 ayri terdr
suclarindan dolayr hiikiim giyip giymediklerine iligskin
Cumhuriyet Bagsavciligindan alinacak yazinin ash ( Adli
Sicil Kaydi)
4- Kimlik Arastirma Belgesi ( kisi tarafindan doldurulacak)
5- Veraset Ilam ( asli veya onayli sureti)
6- Vukuatl Niifus Kayit Ornegi (ash)
7- 18 yasindan biiyiikler i¢in Ogrenci Belgesi ( ash veya
onayli sureti)
8- Olay yeri Tespit Tutanag1 ( ash veya onayli sureti )
9- Form (Valiligimizce doldurulacaktir)
Anne ve Babasina Ayhk Baglanabilmesi icin Istenen
Belgeler

1- Dilekge

2- Zarar Tespit Komisyon Karari (asli veya onayli sureti)

3-

Olenin, annesinin ve babasinin her biri igin ayr1 ayr1 teror
suclarindan dolayr hiikiim giyip giymediklerine iliskin
Cumhuriyet Bagsavciligindan alinacak yazinin ash ( Adli
sicil kaydi)




4- Kimlik Arastirma Belgesi (kisi tarafindan doldurulacak)
5- Veraset ilami ( asil ve onayli sureti)
6- Vukuatlh Niifus Kayit Ornegi (ash)
7- lkamet ettikleri yerin Sosyal Giivenlik Kurumu il
Miidirliigiinden 5510 sayili Kanuna gore alinacak
Mubhtagclik Belgesi
8- Olay Yeri Tespit Tutanagi ( asli ve onayli sureti)
9- Form ( Valiligimize doldurulacaktir)
Zarar goren veya mirascilar1 veya yetkili
temsilcileri ~ zarar  konusu  olayin
ogrenilmesinden itibaren altmis (60)
1- Dilek¢e (Basvurucu; zarar gorenin avukati ise | giin icinde her halde olayin meydana
vekaletname, sirket yetkilisi ise yetki belgesi | gelmesinden itibaren bir yil icinde
5233 SAYILI KANUN istenmektedir. zararin gerceklestigi veya zarar konusu
KAPSAMINDA TEROR VE olaym meydana geldigi 1l wvaliligine
TERORLE MUCADELEDEN 2- Kimlik fotokopisi basvurmalidir. Bu siirelerden sonra
DOGAN ZARAR TESPIT yapilacak bagvurular kabul edilmez.
ISLEMLERI 3- Zarara iligkin bilgiler ve belgeler ( Olay yeri Tespit | Dilekgeler alindiktan sonra 30 giin iginde

Tutanagi, Miisteki ifade Tutanagi, Fatura vs.)

basvurucuya bilgi verilerek 6 ay
igerisinde sonuglandirilir.

Zorunlu hallerde bu siire 3 ay daha
uzatilabilir.




IL VE iILCE INSAN HAKLARI
KURULLARININ KURULUS,
GOREV VE CALISMA
ESASLARI HAKKINDA
YONETMELIK

1- Dilekge

Dilekcede bulunmasi zorunlu sartlar:

e Dilekce sahibinin ad1 soyadi ve imzasi
e s veya ikametgah adresi

isleme Alinmavacak dilekeeler :

e Belli konuyu ihtiva etmeyenler
e Yargi merciinin gérev alanina giren konular
o Kimlik bilgileri ve imza bulunmayanlar

2- Bagvuruyla ilgili bilgi ve belgeler

Basvuru tarihinden itibaren 30 giin
icerisinde veya gerekli hallerde ara bilgi
de verilir.

Basvuru e-posta ile veya sikayet
kutularina birakilan dilekce ile
yapildi ise;

Bagvurular degerlendirilmek
tizere kurul baskanina sunulur ve
ardindan kurul giindemine
getirilir. Bagvuru ile ilgili kurulda
alinan kararlar ve yapilan islemler
miiracaatginin talebi
dogrultusunda ( yazili istiyor ise
kagit ortaminda, mail olarak
istiyorsa e-mail yolu ile basvuru
sahibine bildirilir.

3071 sayih Dilek¢e Hakkinin
Kullanilmasina dair kanun
gereginceValiligimizce
Miidiirliigiimiize havale edilen
dilekceler

Dilekce

30 giin




2911 Sayih Toplanti ve Gosteri
Yiiriiyiisleri Kanunu geregi
yapilacak is ve islemler

1- Toplanti, Yirtyiis vb. Baglama saatinden en az 48 saat
once bagvuru yapilacaktir.
2- Diizenleme Kurulu Bildirim Formu
3- Program, Afis, Pankart, El ilani, Flama, Slogan metinleri
4- Diizenleme kurulu imzal
Onayl karar 6rnegi (Tiizel kisilik ise)

Gerekli evraklar alindiktan sonra Diizenleme Kurulu
Bagkanma veya {lyelerden birine Alindi belgesi diizenlenip
imzalandiktan sonra (haklarin1 belertir ve yapilmasi gereken
Odevler ) bir sureti miiracaat¢iya, diger sureti de dosyasina
konulur. Makamin OLUR vermesi tizerine, diizenleme kurulu
bagkanina veya iiyelerden birine ilgili kanun ve yoOnetmelikte
ilgili maddelerin sorumluluklarin1 yerine getirmek iizere resmi
yaz1 teblig edilir.

Bildirimi kabul etme ve alindi belgesi
verilmesi 10 Dakika

2559 Sayih Polis Vazife ve
Salahiyet Kanunu Ek-1 maddesi

1- Umuma veya umuma agik yerler ile umuma agik yer
niteligindeki ulasim araclarinda, gerek kisi veya
topluluklar, mahallin en biiyiik miilki amirine, en az 48
saat onceden yazili bildirimde bulunmak suretiyle, oyun
ve temsil verebilir veya ¢esitli sekillerde gosteri
diizenleyebilir.

Ek-1 maddesine gore etkinlik bildirimi

2- Program, Afis, Pankart, Flama, El ilan1i, Slogan metinleri
( imzal1)

3- Onayh karar 6rnegi ( tiizel kisilik ise )

Etkinlik baglama saatine kadar.

Bakim Belgesi islemleri Niifus Kayit 6rnegi, ikametgah belgesi, Niifus ciizdanin asl1, 5 Dakika
4889 Sayih Yasam Belgesi .
Verilmesine Dair Soézlesmenin | Niifus Kayit 6rnegi, Ikametgah belgesi, Niifus ciizdanin asli, 5 Dakika

Onaylanmasinin Uygun
Bulundugu Hakkinda Kanun




*Yargilama giderleri talep dilekgesi

*Mahkeme Karariin Onayli 6rnegi

10 giin i¢inde 6demesinin yapilmasi i¢in

10 Yargilama Giderleri Valiligi il Yazi Isleri Miidiirliigiine
*Serbest Meslek Sahibi Avukatlar igin Serbest Meslek Makbuzu | gonderilir.
*Banka hesap bilgileri.
11 4982 sayih Bilgi Edinme Talep Dilekgesi Bagvuru tarihinden itibaren 15 is giinii

Kanunu

icinde, ancak evrakin baska kurumdan
temin edilmesi gerekiyorsa  30isgiinii
icinde cevap verilir.




